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Der Lehrstuhl für Theoretische Informationstechnik der Technischen Universität München in der Münchner Innen-

stadt sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen/eine Mitarbeiter/in in Vollzeit für die

Projektassistenz mit Drittmittel-Management (w/m/d)

im BMBF Projekt 6G-life. Die Stelle ist auf die Projektlaufzeit, bis zum 31.08.2025, befristet.

Der künftige Mobilfunkstandard 6G wird eine zentrale Rolle für die digitale Transformation spielen. Um diesen Wandel welt-

weit mitzugestalten, fördert das Bundesministerium für Bildung und Forschung (BMBF) vier sogenannte 6G-Forschungs-

Hubs. In einem dieser Hubs, dem Projekt 6G-life, werden die TU München und die TU Dresden diese Zukunftstechnologie

gemeinsam erforschen und entwickeln. An dem mit 70 Millionen Euro geförderten Forschungsvorhaben sind an der TUM

rund 20 Professuren und 70 wissenschaftliche Mitarbeiter beteiligt.

Für dieses Projekt suchen wir eine verantwortungsvolle, teamfähige Persönlichkeit für die administrative Betreuung und

Organisation des Forschungsvorhabens.

Ihre Aufgaben:
• Vollständige haushaltsmäßige Betreuung des Forschungsprojekts
• Haushaltsüberwachung (Jahresvorkalkulation, Controlling, Abrechnung)
• Jährliche Berichte an das BMBF (Verwendungsnachweise, Personalsurveys)
• Mittelabrufe und Weiterleitung der Mittel an die beteiligten Professuren
• Prüfung von Rechnungen, Bestellunterlagen, Einhaltung der Vergaberichtlinien
• Sämtliche Buchungen in SAP (Mittelbindungen, Rechnungen, Mittelzuteilungen, Kontenausgleiche)
• Ansprechpartner und Schnittstelle zur Zentralabteilung für Finanzen der TUM
• Unterstützung der wissenschaftlichen Leitung in administrativen Fragen sowie bei Mittelplanung und -verwendung
• Koordinierung und Absprache mit dem Projektpartner an der TU Dresden
• Unterstützung bei der Organisation und Durchführung von Veranstaltung, auch mit den Projektpartnern in Dresden
• Korrespondenz in deutscher und englischer Sprache mit Projektmitarbeitern, Projektpartnern und dem Projektträger

Ihr Anforderungsprofil:
• Abgeschlossene kaufmännische oder verwaltungstechnische Ausbildung mit entsprechender Berufserfahrung
• Kenntnisse und praktische Erfahrung im kaufmännischen Rechnungswesen und Controlling
• Gute Anwenderkenntnisse in SAP
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
• Versierter Umgang mit Standardsoftware zur Textverarbeitung, Tabellenkalkulation und Archivierung
• Hohes Organisationsvermögen und Flexibilität
• Selbständige und gewissenhafte Arbeitsweise, professionelles Auftreten, ausgeprägtes Kommunikationsvermögen
• Erfahrung in der administrativen Betreuung von Forschungsprojekten wäre von Vorteil

Unser Angebot:
• Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem internationalen wissenschaftlichen Umfeld
• Vielfältige Möglichkeiten zur beruflichen Qualifizierung und Weiterbildung
• Befristete Vollzeitstelle mit einer Vergütung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst der Länder (TV-L) bis zur

Entgeltgruppe TV-L E9

Ihr Ansprechpartner:

Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen senden Sie bitte ausschließlich per E-Mail (jobs.lti@ei.tum.de) bis spä-

testens 31.07.2023 an

TU München, Lehrstuhl für Theoretische Informationstechnik, Prof. Holger Boche, Arcisstr. 21, 80333 München

Für weitere Fragen steht Ihnen Herr Volker Pohl (+49 89 289 23250, volker.pohl@tum.de) jederzeit gerne zur Verfügung.



General Information

Die TUM strebt eine Erhöhung des Frauenanteils an, Bewerbungen von Frauen werden daher ausdrücklich begrüßt. Schwerbehinderte

werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung und Qualifikation bevorzugt eingestellt. Im Rahmen Ihrer Bewerbung um eine Stelle an der

Technischen Universität München (TUM) übermitteln Sie personenbezogene Daten. Beachten Sie bitte hierzu unsere Datenschutzhin-

weise gemäß Art. 13 Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) https://portal.mytum.de/kompass/datenschutz/Bewerbung/ zur Erhebung

und Verarbeitung von personenbezogenen Daten im Rahmen Ihrer Bewerbung. Durch die Übermittlung Ihrer Bewerbung bestätigen Sie,

dass Sie die Datenschutzhinweise der TUM zur Kenntnis genommen haben.
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